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A toda Comunidade de discentes da Faculdade CESPU EUROPA,

Venho desejar a vocés um semestre de muito sucesso e de muito aprendizado. Planejamos com
muito carinho cada detalhe da nossa Instituigdo com o intuito de cuidar de quem vai futuramente
cuidar da nossa populagdo através dos conhecimentos adquiridos em um dos NnossOs Cursos:
Odontologia, Fisioterapia, Enfermagem, Psicologia e Educacao Fisica. Que vocés tenham garra e
determinagado para se dedicarem a profissdo escolhida, que independente de qual seja, vai encontrar
um desafio dentro do contexto de uma populagao carente no sentido de promogao e prevengao em
salde. Que vocés possam honrar com a ética e a exceléncia que buscamos quando pensamos desde
nossa matriz curricular, até o nosso corpo docente altamente qualificado. Gratidao a vocés por terem
escolhido a Faculdade CESPU EUROPA como segunda casa, onde vocés vao passar boa parte do
tempo se debrugando no Ensino, Pesquisa e Extensdo, se preparando para serem os melhores
profissionais do mercado de trabalho. E nessa caminhada ardua e prazerosa estaremos juntos/as e
nos dando as méaos, sendo, todos e todas, parte extremamente importante nesse processo de

construcao das primeiras turmas da Faculdade CESPU EUROPA!
Com os melhores cumprimentos,
Profa. Fernanda Tavares

Diretora Geral da Faculdade CESPU
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A CESPU

Objetivando fomentar o conhecimento cientifico, através de pesquisas, estudos, ensaios; promover a
educacédo, a ciéncia, a cultura e a arte, bem como a ética, a moral e a cidadania, com vista a
formacgao integral do ser humano; e principalmente oferecer ao estado uma instituicdo preocupada
com o desenvolvimento econémico e social do Estado de Pernambuco, do Brasil e do mundo, foi
credenciada em 21 de outubro de 2022 a FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL.

A fim de atender a estas finalidades, a FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL agregou, no seu
quadro social, profissionais qualificados e comprometidos com estes ideais. Ademais, na sua
composicao societaria, conta com o suporte da CESPU EUROPA, instituicdo mantida pela CESPU
PORTUGAL, a qual atua ha 40 anos na area da saude em varios paises da Europa, América Latina e
Africa, reconhecida e conceituada no mercado internacional, dotadas de infraestrutura fisica e

operacional de exceléncia.
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Formar profissionais capazes de constante aprendizado e preparados para atuar com base nos

principios éticos, no exercicio pleno da cidadania e na valorizagao do ser humano.

A Faculdade Cespu Europa Brasil almeja formar profissionais criativos, criticos e reflexivos, aptos
para a inser¢ao no mercado de trabalho e para a participagdo no desenvolvimento da sociedade e

com comprometimento com a solugado dos problemas da comunidade e do meio ambiente.

O Projeto Pedagdgico dos cursos esta fundamentado no conhecimento do desenvolvimento humano
e da capacidade de aprender, enfatizando experimentacéo e descoberta continuas. A metodologia
estara voltada para um processo interdisciplinar de agbes educativas, tendo por referéncia a reflexao
sobre assuntos que facam sentido para o alunado, amparada em experimentagao e elaboracao de
hipéteses. Dai a énfase aos laboratdrios praticos, especificos e didaticos, aos estagios curricular e
extracurriculares, a iniciagéo cientifica, a extensdo comunitaria, aos estudos de caso e as oficinas e
aos seminarios na area da saude, tecnologia e gestao, tudo para despertar o interesse do aluno pela

descoberta do conhecimento, assegurando prazer e satisfacdo de aprender.
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GESTORES
Profa. Dra. Fernanda Pereira Tavares

Diretora Geral

ACADEMICO
Coordenagao académica
Profa. Msc. Marcela de Araujo Cavalcanti Maciel

Email: coordenacio.academica@cespu.com.br

Coordenadores de Curso
Profa. Dra. Tatiana Acioli Lins
Coordenadora do Curso de Graduacdo em Educagéo Fisica

Email: tatiana.lins@cespu.com.br

Profa. Dra. Priscila Santos Leal
Coordenadora do Curso de Graduagdo em Enfermagem

Email: priscila.leal@cespu.com.br

Prof. Dr. Donato da Silva Braz Junior

Coordenador do Curso de Graduagcdo em Fisioterapia

Email: donato junior@cespu.com.br

Prof. Dra. Maria Carlla Aroucha Lyra

Coordenadora do Curso de Graduacdo em Odontologia

Email: maria.carlla@cespu.com.br

Profa. Dra. Sandra Carolina Farias de Oliveira
Coordenadora do Curso de Graduagdo em Psicologia

Email: sandra.farias@cespu.com.br

Profa. Ma. Marcela de Araujo Cavalcanti Maciel
Coordenadora de Pés-Graduacéao

Email: marcela.maciel@cespu.com.br
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Coordenadores de Nucleos
Profa. Dra. Tatiana Acioli Lins
Coordenadora do Nucleo de Pesquisa, Extensdo e Monitorias - NUPEM

Email: nupem@cespu.com.br

Profa. Msc. Mércia Adriana Damasceno de Franca Mendonga

Coordenadora do Nucleo de Satde, Inovagcdo e Empregabilidade - NUSIE
Email: nusie@cespu.com.br

Profa. Msc. Kennedy Freitas Pereira Alves
Coordenadora do Nucleo de Internacionalizagdo, Responsabilidade
Social e Cultura - NIRC

Email: kennedy.alves@cespu.com.br
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Profa. Msc. Concei¢cdo Maria Marinho dos Santos
Coordenadora do Nucleo de Acessibilidade e Inclusdo — NAl

Coordenadora do Nucleo de Apoio ao Discente e Docente - NADD

Email: concei .san .com.br

Secretaria

Adelma Xavier

Dulciene Lindalva de Lima
Secretaria Académica

Email: secretaria@cespu.com.br

Biblioteca

Alcione Nascimento
Bibliotecaria

Email: biblioteca@cespu.com.br
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ALENDARIO ACADEMICO
CESPUEUROPA 2025.2

JULHO

7 A 26/07 - PERIODO DE REMATRICULAS PARA
ALUNOS VETERANOS

1A 31/07 - PERIODO DE REMATRICULAS PARA
ALUNOS INGRESSANTES

28 29

AGOSTO

s T

4 5 CURRICULAR (NUPEM)
] . 12 4 30 - EVENTO ALUSIVO AO DIA DO/A PROFISSIONAL DE PSICOLOGIA (27/08)
19 16, 23 E 30- SABADOS LETIVOS.
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% CESPUEUROPA CALENDARIO ACADEMICO

2025.2
SETEMBRO

07 - FERIADO - INDEPENDENCIA DO BRASIL
06,13, 20 E 27 - SABADOS LETIVOS
30 - PRAZO FINAL PARA ALUNOS TRANSFERIDOS DE OUTRAS IES

30 - PRAZO FINAL PARA TRANCAMENTO, CANCELAMENTO DE MATRICULA,
DISPENSA DE DISCIPLINA E MUDANCA DE TURNO/TURMA.

RSV ATIRTRSHT)

10 - PRAZO MAXIMO PARA LANCAMENTOS DA N1

11- EVENTO ALUSIVO AO DIA DO/A PROFISSIONAL DE FISIOTERAPIA (13/10)
12 - FERIADO - NOSSA SENHORA APARECIDA

15 - FERIADO - DIA ALUSIVO AO DIA DO PROFESSOR

25 - EVENTO ALUSIVO AO DIA DO/A PROFISSIONAL DA ODONTOLOGIA
04, 11,18 E 25 - SABADOS LETIVOS

02 - FERIADO - DIA DE FINADOS

15- PROCLAMAGAO DA REPUBLICA
20 - FERIADO - DIA DA CONSCIENCIA NEGRA

24 A 28 - AVALIACAO INSTITUCIONAL - CPA (ETAPA 2)
01,08, 22 E 29 - SABADOS LETIVOS

05 - PRAZO MAXIMO PARA SOLICITACAO DA SEGUNDA CHAMADA DA N2
15 A 19 - EXAMES FINAIS

24 E 25 - FERIADO - NATAL
30 31 31 - FERIADO - ANO NOVO
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O processo seletivo de admissdo de estudantes na Faculdade CESPU EUROPA pode
ocorrer por meio de uma das trés modalidades abaixo. O candidato deve optar por apenas
uma delas no momento da inscrigcéo:

1. Vestibular (Prova on-line)

Consiste na realizagado de uma prova agendada por meio do site institucional. A avaliagdo
pode ser feita de forma remota, na residéncia do candidato, ou presencialmente, nos
laboratérios de informatica da Faculdade CESPU EUROPA BRASIL. O objetivo é avaliar a
formacao didatica e cientifica do candidato, considerando a classificacdo obtida no exame.
2. Nota do Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM)

Nesta modalidade, o candidato pode utilizar sua nota do ENEM como critério de seleg¢ao, em
substituicao a prova on-line. Serao aceitas as notas de uma das edi¢gdes do ENEM
realizadas entre os anos de 2015 e 2024, para ingresso nos semestres 2025.1 e 2025.2.

3. Portador de Diploma de Curso Superior

Modalidade destinada aos candidatos que ja possuem diploma de curso superior e desejam
obter um novo titulo de graduacgao. Estao disponiveis para essa modalidade os cursos de

Educacao Fisica, Enfermagem, Fisioterapia, Psicologia e Odontologia.
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EDUCAGAO FiSICA

Portaria MEC de Autorizagdo de Curso N° Local: Campus (Sede)
963, de 10 de novembro de 2022. Duraggo: 8 semestres
Publicada no DOU N° 214, de 11 de Turno: Matutino e Noturno
novembro de 2022.

O Curso de Bacharelado em Educacéo Fisica da FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL
tem como finalidade formar profissionais qualificados para intervir, académica e
profissionalmente, em instituicdes publicas e privadas, que sejam multiplicadores de agdes e
atitudes positivas no que se refere a promogédo de saude e qualidade de vida. O egresso
estara capacitado a exercer, de forma diferenciada, critica e integrada, agcbées nas areas da
saude e da educacgao.

O profissional formado podera atuar em espacos como clinicas, hospitais, academias,
centros de reabilitagao, programas de saude coletiva, instituicdbes de ensino, empresas e
projetos sociais, promovendo a atividade fisica orientada, o condicionamento fisico, a

prevencao de doengas e a reabilitacao funcional.

ENFERMAGEM
Portaria MEC de Autorizacdo de Curso N° Local: Campus (Sede)
963, de 10 de novembro de 2022. Duragao: 10 semestres
Publicada no DOU N° 214, de 11 de Turno: Matutino e Noturno

novembro de 2022.

O Curso de Bacharelado em Enfermagem da FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL tem o
propésito de atender ao perfil profissiografico exigido para a formagdo do enfermeiro,
considerando as oportunidades concretas do mercado de trabalho diante da atual conjuntura
social, politica e cultural. Essa conjuntura exige profissionais competentes, criticos e
criativos, com capacidade para atuar de forma transformadora na area da saude e contribuir

para a construgao do capital intelectual.

O curso forma enfermeiros aptos a atuar na promocgado, prevengdo, recuperagdo e
reabilitacdo da saude, com visdo critica da realidade e do contexto sociopolitico e
econbmico. O egresso estara habilitado a trabalhar em hospitais, unidades basicas de
saude, clinicas, instituicdes de longa permanéncia, servigos de emergéncia, saude da
familia, gestdo em saude, docéncia e pesquisa, contribuindo de forma ativa para o

fortalecimento do sistema de saude e das politicas publicas.
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FISIOTERAPIA
Portaria MEC de Autorizagdo de Curso N° Local: Campus (Sede)
963, de 10 de novembro de 2022. Duracao: 10 semestres
Publicada no DOU N° 214, de 11 de Turno: Matutino e Noturno

novembro de 2022.

O Curso de Bacharelado em Fisioterapia da FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL tem o
proposito de formar profissionais fisioterapeutas generalistas, aptos a atuar em todos os
niveis de atencao a saude — prevencao, promocao e reabilitacdo — com uma visdo ampla e
global. O fisioterapeuta deve pautar sua atuagao nos principios éticos, bioéticos, morais e
culturais do individuo e da coletividade, com o objetivo de preservar, manter, desenvolver e
restaurar a integridade dos 6rgéos, sistemas e fungdes.

O curso prepara o egresso para atuar com responsabilidade social e cientifica, promovendo
o cuidado integral em diferentes contextos de saude. O fisioterapeuta podera exercer suas
atividades em hospitais, clinicas especializadas, unidades de saude, centros de reabilitacao,
academias, instituicbes de longa permanéncia, programas de saude coletiva, empresas e
domicilios, além de atuar na docéncia e na pesquisa, com compromisso com a educacao

continuada e permanente.

ODONTOLOGIA
Portaria MEC de Autorizagdo de Curso N° Local: Campus (Sede)
963, de 10 de novembro de 2022. Duracao: 10 semestres
Publicada no DOU N° 214, de 11 de Turno: Matutino e Noturno

novembro de 2022.

O Curso de Bacharelado em Odontologia da FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL tem
como propdsito contribuir para a melhoria da saude bucal da populacdo, por meio da
formacao de profissionais comprometidos com a promocdo de mudangas no processo
saude-doencga. A formacao é pautada em principios técnico-cientificos e na consciéncia

ética, social e cidada do futuro cirurgido-dentista.

O curso visa formar cirurgides-dentistas com visdo integral do processo saude-doenca,
preparados para atuar com competéncia técnica, cientifica, politica, educativa,
administrativa, investigativa, ecoldgica, cultural e ética. O egresso estara capacitado para
atuar no contexto do Sistema Unico de Saude (SUS) e em servigos privados, assegurando a

qualidade, a humanizagao e a integralidade da assisténcia prestada.

O cirurgido-dentista podera exercer suas atividades em consultérios particulares, clinicas

odontolégicas, hospitais, unidades basicas de saude, centros de especialidades
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odontolégicas, programas de saude da familia, instituicdes de ensino, pesquisa e extensao,

além de integrar equipes multidisciplinares em projetos de atencao integral a saude.

PSICOLOGIA
Portaria MEC de Autorizagdo de Curso N° Local: Campus (Sede)
963, de 10 de novembro de 2022. Duragao: 10 semestres
Publicada no DOU N° 214, de 11 de Turno: Matutino e Noturno

novembro de 2022.

O Curso de Psicologia da FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL tem como objetivos
propiciar ao estudante uma formagao generalista, pautada no dominio critico dos processos
basicos, teorias e sistemas da Psicologia, assegurando-lhe as competéncias necessarias
para atuar de forma ética, reflexiva e comprometida tanto como profissional quanto como

cidadao.

Busca-se desenvolver nos alunos um conjunto integrado de habilidades e competéncias que
compdem o perfil do psicologo brasileiro, conforme as diretrizes curriculares nacionais. O
curso também se propde a formar profissionais capazes de intervir de maneira qualificada
em instituicdes, organiza¢des e comunidades, promovendo uma atuagdo comprometida com
valores humanos e com uma presenca ética e socialmente responsavel no mundo do

trabalho.

O psicologo formado podera atuar em diversos contextos, como clinicas psicoldgicas,
hospitais, instituicbes educacionais, organizacdes publicas e privadas, politicas publicas,
servicos de atengao psicossocial, sistema judiciario, centros de reabilitagdo, comunidades,

programas de saude coletiva, além da docéncia e da pesquisa cientifica.

MATRICULA
Classificado no Processo Seletivo, o candidato a matricula devera, além do requerimento,
apresentar os seguintes documentos:

e certificado ou diploma do curso de ensino médio ou equivalente;

e histdrico escolar do curso de ensino médio ou equivalente;

e prova de quitagdo com o servico militar e obrigacao eleitoral, se for o caso;

e comprovante de pagamento da primeira prestagdo da anuidade escolar;

e documento oficial de identificacao; e

e duas fotos 3 x 4 atuais.
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No caso de diplomado em curso de graduacgao é exigida a apresentacao do diploma de nivel
superior devidamente registrado pelo Ministério da Educagdo, em substituicdo aos
documentos do ensino médio.

A matricula é renovada semestralmente ou anualmente conforme o curso, em prazos
estabelecidos no Calendario Escolar, admitindo-se a dependéncia em disciplinas, observada
a compatibilidade de horarios. No caso de alunos que cursem disciplinas na condi¢cdo de
dependentes, responderéo os interessados pelos custos adicionais da dependéncia.

O requerimento de renovacao de matricula é instruido com o comprovante de pagamento da
primeira prestacido e contrato de prestagao de servigos, bem como de quitagdo da anuidade
anterior, além de prova de quitagdo com o servigco militar e obrigagéo eleitoral, quando for o

Caso.

TRANCAMENTO / CANCELAMENTO / RECESSO ESCOLAR

E concedido o trancamento de matricula para efeito de, interrompidos temporariamente os
estudos, manter o aluno vinculado a FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL - FACCE e
resguardado seu direito a renovagdo de matricula. O trancamento é concedido por prazo
expressamente estipulado no ato, ndo podendo ser superior a dois anos letivos, incluido
aquele em que foi concedido. N&o serdo concedidos trancamentos por prazos
imediatamente consecutivos que, em sua totalidade, ultrapassem dois anos letivos, nem
trancamentos sucessivos, ndo consecutivos, que em seu conjunto, ultrapassem aquele
limite.

O aluno pode solicitar cancelamento de sua matricula, o qual, apds deferido, desvincula-o
definitivamente da FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL - FACCE.

Existindo razdes que justifiquem, principalmente quando o funcionamento regular do curso
estiver sendo afetado, o Diretor Geral podera propor ao Conselho Superior de Administracao
a decretagao do recesso escolar, por prazo indeterminado, que perdurara até que cessem
as causas que o autorizaram. Durante o periodo de recesso escolar os membros do Corpo
Docente deverdo permanecer na FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL - FACCE nos
horarios das aulas. Nao serdo computados como dias letivos o periodo de recesso escolar.
Reiniciadas as atividades escolares, o Calendario escolar sera refeito, para que o niumero de
dias letivos seja respeitado, bem como o programa proposto no inicio do ano letivo seja

integralmente desenvolvido.

ABANDONO DE CURSO
A nao renovagao de matricula implica abandono do curso e desvinculagdo do aluno da
FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL - FACCE.
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Durante o semestre letivo, o estudante que nao realizar o trancamento da matricula nao sera

considerado abandono e implicara no pagamento integral do semestre letivo.

TRANSFERENCIAS

E concedida, nos termos das normas vigentes, matricula a aluno transferido de curso
superior de instituicbes congéneres, nacionais ou estrangeiras, na estrita conformidade das
vagas existentes e requerida nos prazos fixados.
A transferéncia sera aceita em qualquer época, independente de vaga, quando se tratar de
estudante que comprove a necessidade de mudar seu domicilio para a sede da Unidade de
Ensino ou para localidade préoxima desta, a fim de exercer cargo ou fungdo de natureza
publica ou militar. Em idéntico caso e pelos mesmos motivos, também sera aceita
transferéncia do dependente de funcionario publico ou militar.

O aluno que requerer transferéncia para a FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL - FACCE
devera apresentar documentacdo original expedida pela instituicdo de origem,
acompanhada de histérico e de um exemplar de cada um dos programas das disciplinas
vencidas ou em estudo, com indicacao de conteudo e duracao, para instruir o processo de
analise de curriculo.
A matricula do aluno transferido s6 podera ser efetivada apds analise do Coordenador do
Curso do histérico escolar e programas de disciplinas cursadas em instituicdo anterior,
mediante adaptagdo e aproveitamento de estudos na forma da legislagao vigente.

Em qualquer época, a FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL — FACCE concede
transferéncia de aluno regular nela matriculado para outra instituicdo de ensino, obedecida a
legislacdo vigente, inclusive transferéncia ex officio, que se opera independentemente de
época e disponibilidade de vaga, sendo assegurada aos servidores publicos federais e seus
dependentes transferidos no interesse da Administracdo, na forma da legislacao especifica
(Lei n°®9.536/97) e art. 49, paragrafo unico da Lei n° 9.394/96.

Nao é concedida transferéncia a aluno que se encontre respondendo a inquérito
administrativo ou cumprindo penalidade disciplinar.
A FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL - FACCE concede transferéncia a alunos
regulares, considerando que esta ndo podera ser negada, quer seja em virtude de
inadimpléncia, quer seja em virtude de processo disciplinar em trdmite ou ainda em fungao
de o aluno estar frequentando o primeiro ou o ultimo periodo de curso, em conformidade
com a Lei n® 9.870/99 e o Parecer CNE/CES n° 365/2003 (Parecer CNE/CES n° 282/2002).
Aplicam-se a matricula de diplomados e de alunos provenientes de outros cursos de
graduacao, da prépria instituicdo ou de instituicbes congéneres, as normas referentes a

transferéncia.
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E competéncia do Diretor Geral da FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL - FACCE
autorizar, apos aprovadas as dispensas de disciplinas pelo Coordenador do Curso, a série
para a qual, quando for o caso, o aluno ingressante devera requerer matricula, como
também, autorizar a elaboragdo dos planos de estudo durante o periodo de adaptacao dele
ao curriculo do curso. O periodo de adaptacdo € de no maximo de dois anos, sendo que a
reprovagao em disciplina cursada em regime de adaptacédo € considerada também como
dependéncia para efeito de promogao a série subsequente. As disciplinas que o aluno em
adaptacdo podera cursar em cada série, além das disciplinas da série de matricula,
dependerdo da compatibilidade de horarios. As adaptacbes podem ser feitas por meio de
estudos complementares ou exames especiais, de acordo com normas estabelecidas pelo

Colegiado de Curso em que se deu a matricula.

MUDANCAS DE CURSO OU TURNO

A mudanga de curso ou turno somente é possivel se houver vagas, atendidas as normas
fixadas pelos 6rgaos competentes.

O aluno de um Curso pode cursar disciplinas isoladas de outro Curso da FACULDADE
CESPU EUROPA BRASIL - FACCE, de acordo com as normas estabelecidas pelo Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensdo. Obtida a aprovagao, aquelas disciplinas fardo parte
integrante do histérico escolar do aluno, mediante os competentes assentamentos pela
Secretaria, podendo ser objeto de aproveitamento de estudos segundo a legislagao vigente.
As mudancgas estao sujeitas a solicitagao formal via requerimento mediante deferimento do

coordenador do curso.

REQUERIMENTOS

Todos os requerimentos de atividades académicas devem ser realizados via portal do aluno,
cujo na aba requerimentos, respeitando o calendario académicos e os prazos previamente
estabelecidos.
Todos os prazos estéo dispostos no “Portfolio da secretaria académica”.
Os prazos podem ser modificados mediante decisdo da coordenacdo académica e/ou

direcdo geral. Caso acontega, serdo amplamente divulgados para comunidade académica.
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CURRICULO / MATRIZ CURRICULAR
Os cursos de graduagao compreendem a organizagao de matrizes curriculares, que incluem
um conjunto de disciplinas e outras atividades pedagogicas obrigatérias aos alunos de uma
mesma area, objetivando:
e propiciar elementos de cultura geral;
e ampliar os conhecimentos basicos necessarios aos cursos profissionais; e

e corrigir falhas na formacgao intelectual dos alunos.

DISCIPLINAS MiNIMAS OBRIGATORIAS / ELETIVAS
O curriculo pleno de cada curso de graduagao é integrado por disciplinas e praticas e
respectivas cargas horarias, com o regime aprovado pelo CONSEPE, atendidas as diretrizes
curriculares nacionais, fixadas pelo MEC.
As disciplinas complementares, optativas ou eletivas sdo exigidas pela FACULDADE
CESPU EUROPA BRASIL - FACCE para a integralizagéo curricular.
Entende-se por disciplina um conjunto homogéneo e delimitado de conhecimentos ou
técnicas correspondentes a um programa de estudos e atividades, que se desenvolvem em
determinado numero de horas-aula, distribuidas ao longo do ano letivo. O programa de cada
disciplina, sob a forma de plano de ensino, é elaborado pelo respectivo professor e aprovado
pela Coordenadoria de Curso. A duracao da hora-aula, tanto diurna como noturna, ndo pode
ser inferior a 50 (cinquenta) minutos. E obrigatério o cumprimento integral do contetido e
carga horaria estabelecidos no plano de ensino de cada disciplina.
A FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL - FACCE informara aos interessados, antes de
cada periodo letivo, as condigbes de ofertas dos cursos referentes aos programas,
componentes curriculares, duragdo, requisitos, qualificacdo dos professores, recursos
disponiveis, critérios de avaliagcdo e valor dos encargos financeiros assim como as formas

de reajuste.

ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Além das disciplinas tedricas e das disciplinas praticas, formatadas em um padrdo de
turma/docente/horas-aula semanais, sdo previstas atividades complementares para os

cursos de Graduacao da Instituigdo, visando propiciar ao aluno a oportunidade de realizar
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uma trajetéria autdbnoma e particular, no desenvolvimento do curriculo. As atividades
complementares sdo desenvolvidas em trés niveis:

e Como instrumento de integracdo e conhecimento do aluno da realidade social,

econdmica e do trabalho de sua area/curso;

e Como instrumento de iniciacdo a pesquisa e ao ensino;

e Como instrumento de iniciacdo profissional.
E de competéncia do colegiado de curso normalizar as atividades complementares ao longo
do tempo de integralizagdo curricular, em coeréncia com as diretrizes estabelecidas pela
Faculdade e com as do MEC. As atividades complementares sdo computadas no sistema de
horas, para efeito de integralizagao do total previsto para o curso nao incluindo as horas
dedicadas ao Trabalho de Conclus&o de Curso ou aos Projetos Experimentais. As atividades
complementares estdo previstas nos Projetos Pedagdgicos dos cursos e as modalidades
admitidas séo divulgadas pela direcado e coordenagao do curso, a fim de permitir a sua livre
escolha pelo aluno.
As atividades complementares observam os limites estabelecidos pelas Diretrizes
Curriculares de cada curso, sendo orientadas e avaliadas por docentes em regime de
tutoria, de acordo com os critérios estabelecidos pelo Projeto Pedagégico.
Os certificados comprobatérios das atividades complementares realizadas pelo aluno,
deverao ser anexados no portal do aluno para apreciagao e deferimento do coordenador do

Ccurso.

Download: Regulamento das Atividades Complementares

ESTAGIOS ; ATIVIDADES PRATICAS E VISITAS TECNICAS

Componente da formagado académica que tem como objetivo a aprendizagem social,
profissional e cultural, por meio da vivéncia pratica em situagdes reais de vida e trabalho.
O estagio pode ser obrigatério ou nao obrigatdrio: Estagio obrigatério: é aquele
previsto na estrutura curricular do curso, em conformidade com as Diretrizes Curriculares
Nacionais (DCNs) estabelecidas pelo Ministério da Educacgéo. Estagio nao obrigatério:
nao esta incluido na estrutura curricular obrigatéria, mas pode ser previsto no Projeto
Pedagogico do Curso (PPC), sendo realizado por iniciativa do(a) estudante, com a
concordancia da organizagdo concedente. As atividades praticas e as visitas técnicas
complementam a formagao ao proporcionar contato direto com ambientes profissionais,
favorecendo a articulacdo entre teoria e pratica e o desenvolvimento de competéncias
especificas da area de formacao e devem estar previstas no cronograma de atividades da

disciplina.
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Nucleo de Pesquisa, Extensao e Monitorias - NUPEM

E responsavel por integrar e promover acdes de ensino, pesquisa e extensdo em todos os

cursos da instituicdo, incluindo o Programa de Monitoria. Suas principais atribuicbes

envolvem a estruturacdo e dinamizacdo de projetos cientificos e extensionistas, o

incentivo a iniciagcao cientifica e a produgdo académica, bem como a implementacao de

politicas institucionais voltadas a difusao do conhecimento. Atua com base na articulagao

entre ensino, pesquisa e extensao, estimulando a reflexao critica, a pratica emancipatéria

e a responsabilidade socioambiental, por meio da aproximacdo entre a faculdade e a

comunidade. O NUPEM também integra o Comité de Etica em Pesquisa, a Revista

Cientifica da instituicdo (Revis), os programas de extens&o curriculares e extracurriculares

— como o Programa Cuidar e Acolher —, os projetos de iniciagcao cientifica, as pesquisas

interinstitucionais e internacionais, além da coordenagao do Programa de Monitorias.

Nucleo de Apoio Docente/Discente — NAD

O educando é o centro das atencdes do processo de ensino-aprendizagem. Pensando assim e para
responder as suas necessidades da forma mais adequada, a FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL

- FACCE mantém em permanente funcionamento politicas de atendimento ao discente.

A missao desta Unidade é a de desenvolver um trabalho de carater preventivo, focado no resgate da

aprendizagem, ressignificagdo dos conhecimentos e estimulo a autoestima. Entre as atribui¢des do
NAD, estéo:

v Apontar a solugdo de problemas relacionados a nao aprendizagem, enfocando o
educando, o professor ou a propria instituicdo de ensino;

v Oferecer atendimento e acompanhamento sistematico aos trabalhos académicos
realizados no espago da faculdade;

v Sugerir a promogdo de encontros para socializagdo entre professores, educandos,
coordenadores, administradores, diregdo e grupos de apoio;

v Dar assisténcia e acompanhamento psicopedagdgico aos educandos que apresentem
dificuldades no desenvolvimento de aprendizagem e em sua interagdo psicossocial;

v Assistir e orientar alunas gestantes;

v Assistir e acompanhar alunos que apresentem dificuldade de adaptagao no convivio social;
v Informar a Diregao Académica, Coordenador de Nucleo e Gestores de Cursos sobre casos

de alunos que ignorem as orientagdes do NAD; entre outros.

Apoio psicopedagégico
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O acompanhamento do desempenho discente e o0 apoio as suas atividades académicas sdo da
responsabilidade dos coordenadores de curso, tendo como suporte o nucleo especifico. Os
coordenadores recebem, ainda, o auxilio dos professores do curso, com jornada diferenciada, para
atencdo aos alunos, especialmente, no apoio psicopedagdgico, na orientagdo para o processo de
aprendizagem, na elaboragéo de relatérios de estagio estagios curriculares e extracurriculares, visitas
técnicas, projetos de diagndstico organizacional ou trabalhos de conclusdo do curso e nas atividades

complementares.

O servigo de Apoio Psicopedagdgico, juntamente com o NAD, destina-se a apoiar os alunos nos

aspectos relacionados ao processo ensino-aprendizagem, nas relagdes interpessoais e na autoajuda.
Mecanismos de nivelamento

Considerando que grande numero de alunos que ingressam no ensino superior com algumas lacunas
formativas, dificultando o acompanhamento dos componentes curriculares neste grau de ensino,
fazendo com que muitos percam o entusiasmo e como consequéncia acabem trancando a matricula.
Considerando ainda a heterogeneidade e o desnivelamento formativo entre os alunos, ha a
necessidade de oferecer aos alunos, que apresentam estas dificuldades, a oportunidade do
nivelamento da aprendizagem, para que possam, de forma homogénea e segura, acompanhar os

estudos nesta nova fase da vida.

A FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL — FACCE cumprindo a sua missado de fazer todos os
esforgos de inclusdo, apresenta o regulamento que norteara o Mecanismo de Nivelamento que sera

ofertado aos alunos ingressantes em cada um dos cursos oferecidos nas suas Instituicdes de ensino.

A FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL - FACCE oferece cursos de nivelamento, a partir de
diagndéstico inicial, no primeiro semestre letivo de cada curso e aprimoramento dos programas de
monitoria e de iniciagdo cientifica. O diagnéstico é realizado nas primeiras semanas do primeiro
periodo letivo dos cursos, para os alunos ingressantes, em Lingua Portuguesa e em Matematica,

além de teste especifico para leitura, compreenséao e
producéo de textos.

Feito o diagnéstico, por turma, a FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL — FACCE oferece aos
alunos aulas de nivelamento, com vistas a dar-lhes suporte para o desenvolvimento, com éxito, das

atividades académicas.
Atendimento extraclasse

O atendimento extraclasse é realizado por todos os setores da Faculdade (Secretaria Académica,
Biblioteca, Ouvidoria, Nucleo de Apoio, Coordenadorias dos Cursos, Professores em Tl e TP etc.), a

fim de proporcionar ao discente ambiente adequado ao éxito da aprendizagem.

Os laboratérios podem ser utilizados pelos alunos, fora do horario de aulas, com a participagéo de

monitores e dos técnicos dos laboratérios, para o reforgo da aprendizagem pratica.
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A biblioteca tem horario de funcionamento adequado as necessidades dos alunos para que os
mesmos possam realizar suas pesquisas bibliograficas, leituras ou trabalhos em grupo sem prejuizo

da presenca em sala de aula.

Nucleo de Acessibilidade Inclusao - NAI
E um espaco destinado ao atendimento e acompanhamento aos alunos com deficiéncia e
transtornos neurodivergentes matriculados em nossos cursos de Graduagéao, contribuindo

para o desenvolvimento e adaptacao desses alunos ao contexto académico inclusivo.

Nucleo de Internacionalizagcdao, Responsabilidade Social e Cultural- NIRC

Tem como finalidade promover agdes integradas nas areas de cultura, responsabilidade

il

social, sustentabilidade e internacionalizacao, fortalecendo a formacéao cidada e académica
de discentes, docentes e técnicos administrativos. De carater multidisciplinar e intersetorial,
o NIRC articula ensino, pesquisa e extensao por meio de programas, projetos e parcerias
nacionais e internacionais. Suas ag¢bes incluem o incentivo a praticas inclusivas,
sustentaveis e inovadoras; a promoc¢édo do dialogo entre cultura, ciéncia e sociedade; o
estimulo a intercambios e experiéncias académicas internacionais; o desenvolvimento de
competéncias interculturais e sociais; e a realizagdo de eventos, cursos, palestras e

atividades comunitarias que ampliem o acesso a cultura e ao conhecimento.

Nucleo de Saude, Inovagcao e Empregabilidade -NUSIE

Tem como objetivo central promover a articulagéo entre a formagdo académica, a insergéao
no mercado de trabalho e a inovagao. Atua na coordenagdo dos estagios supervisionados
curriculares e extracurriculares, na promog¢ao da empregabilidade de estudantes e
egressos, e no incentivo a cultura empreendedora e as praticas inovadoras dentro da
instituicao.

Entre suas fungdes, destacam-se: a formalizacdo de convénios com instituicbes para
campos de estagio; a intermediacao e referendo dos termos de compromisso de estagio;
a orientacdo de estudantes e egressos quanto a elaboragao de curriculos e participagao
em processos seletivos; a manutencdo de canais de comunicagdo com oportunidades de
trabalho e banco de curriculos; além da realizagao de eventos voltados ao mercado de
trabalho, empreendedorismo e inovagao.

O NUSIE também contribui para o desenvolvimento de competéncias profissionais e
sociais dos alunos, promovendo acbes e parcerias que aproximam a faculdade de
empresas, instituicdes e organizacbes da sociedade civil. Nesse sentido, 0 nucleo
estimula a transformacao do conhecimento académico em solugdes inovadoras, alinhadas

as demandas sociais e ao desenvolvimento sustentavel.
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Monitoria
A monitoria visa a incorporacdo do aluno em atividades de ensino-aprendizagem, nos

diversos ambientes educacionais, proporcionando a consolidagdo de sua formacao
académica, a melhoria da qualidade da aprendizagem e sua qualificagao pessoal e
profissional na graduacgao, pés-graduacéo e extensao universitaria. Consiste na execugao
de um projeto elaborado e supervisionado pelo professor responsavel pela disciplina,
contemplando atividades tedricas e praticas de carater pedagogico a serem desenvolvidas
pelo monitor para aprimoramento do processo de aprendizagem daqueles alunos
matriculados. O Nucleo de Pesquisa, Extensdo e Monitoria (NUPEM) é responsavel pela

coordenacao da monitoria, auxiliado pelas Coordenagdes de Cursos e de sua equipe.

Mais Informagoes: nupem@cespu.com.br

Componente Extracurricular

O oferecimento de componente curricular a titulo de enriquecimento caracteriza-se pela
oferta de disciplina nao vinculada a estrutura curricular do curso em que o aluno esta
matriculado. A disponibilidade e os procedimentos especificos estdo detalhados nos

regulamentos de cada modalidade (graduagéo, pds-graduagao e extensao universitaria).

Mais Informagdes: nupem@cespu.com.br

Projetos de pesquisa - Iniciagdo Cientifica (PROIC)/ Pesquisa — Extenséo

Sob a responsabilidade do Nucleo de Pesquisa, Extensdo e Monitoria (NUPEM), tem
como objetivo inserir estudantes de graduagdo na pesquisa, fortalecendo o ensino e
promovendo o aprendizado de metodologias cientificas. A iniciativa amplia o
conhecimento académico, desenvolvendo habilidades analiticas e estimula a solugao de
problemas baseados em evidéncias. Também incentiva a formacdo de grupos de
pesquisa, promovendo um ambiente colaborativo. A integracdo com a extensao favorece
a troca de saberes com a comunidade, enriquece a formagao dos alunos e contribui para

o desenvolvimento social, preparando-os para os desafios profissionais.

Mais Informagoes: nupem@cespu.com.br

Extensao Universitaria
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As atividades de extensado universitaria visam difundir os conhecimentos gerados na
Faculdade Cespu Europa e promover a integracdo social. Espera-se, desse modo,
aproximar a comunidade académica do mundo do trabalho e dos principais desafios
sociais contemporaneos, contribuindo para a formacao profissional e pessoal. O Nucleo
de Pesquisa, Extensao e Monitoria (NUPEM) é responsavel pela extensao, auxiliado pelas
Coordenagdes de Cursos e de sua equipe. Nas extensdes extracurriculares, destaca-se o
“Programa Cuidar e acolher” que tem como principal objetivo promover a interagao
dialégica entre a universidade e a sociedade, contribuindo para a formacgao integral dos
estudantes e para a melhoria da qualidade de vida dos grupos assistidos.

Mais Informagodes: nupem@cespu.com.br

Periodos
Os cursos sao oferecidos em periodos que correspondem a divisdo do curso em intervalos

semestrais.

Carga Horaria Plena

Corresponde a carga horaria total da estrutura curricular de um curso.

Equivaléncia entre Componentes Curriculares

Vide aproveitamento de estudos.

Horario
O horario de aulas é disponibilizado ao aluno no ato da matricula, e nesse momento o aluno
podera ajusta-lo de acordo com as normas da FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL -
FACCE. Apos esse periodo o horario ficara disponivel via portal do aluno para consulta. Se
houver necessidade de reformulagado fora do prazo estabelecido, procurar a Secretaria do
campus para analise individual.
E importante alertar que, conforme o Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais
informa, é obrigacao do aluno:
Assistir as aulas nos horarios e na forma determinados, seja presencial, virtual ou a
distancia, nos limites fixados pela legislagdo vigente, submetendo-se aos trabalhos
escolares determinados, inclusive estagios, sendo todos obrigatérios mesmo que
designados em turno diverso da matriz curricular do curso ministrado.
Mais Informagdes:
Secretaria: Telefone: 81 9764-0033
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Horario das aulas no periodo matutino:
8h as 9h30- primeira aula

9h30 as 9h45- intervalo
9h45 as 11h15- segunda aula

Horario das aulas no periodo noturno
18h45 as 20h15- primeira aula

20h15 as 20h30- intervalo
20h30 as 22h- segunda aula
9h45 as 11h15- segunda aula

MATERIAL DIDATICO

O material didatico digital de cada disciplina sera disponibilizado no Portal Académico
(www.cespu.com.br). O aluno podera acessar o material de aula apresentado pelos
professores, além de bibliografias (na biblioteca virtual — Minha Biblioteca), videos

explicativos, portais de periodicos, entre outros.

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O Trabalho de Conclusdo dos Cursos de Graduagdao da FACULDADE CESPU EUROPA
BRASIL - FACCE preocupa-se em formar o profissional que seja capaz de associar a teoria
a pratica profissional. Para tanto, os alunos em conclusdo do curso, sao orientados para
desenvolver um trabalho de curso na modalidade monografia.

Os docentes e coordenadores de curso preocupam-se em formar profissionais capazes de
associar teoria a realidade do mercado. Para tanto, desenvolvem atividades que
oportunizam a aplicabilidade de conceitos abordados em sala de aula através de disciplinas
com carga horaria pratica, de atividades complementares e de trabalho de conclusdo de
curso, cuja finalidade é apoiar e oferecer orientagdo para a escrever um texto monografico
abordando temas contemporéneos e que venham que possam vir a contribuir com o
desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e socioeconémico de Pernambuco.

Download: Requlamentos e Manuais da CESPU Brasil

ENADE
Uma das formas dos estudantes comprovarem a qualidade de uma faculdade e da sua
graduacédo é através da avaliagdo do MEC. Anualmente, o Ministério da Educacao (MEC)

realiza uma extensa analise dos cursos e instituicdes de ensino superior. Estes dados sao
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reunidos em indicadores de qualidade que permitem ao estudante verificar se o seu curso é
bem avaliado pelo MEC.

A avaliagdo do MEC é um conjunto de iniciativas do érgao em verificar se as instituicdoes e
cursos de nivel superior cumprem as metas de qualidade estabelecidas. A avaliagdo do
MEC ¢é composta por uma série de indicadores utilizados para analisar as instituicoes.
Confira:

e Enade: O Enade é uma avaliagao realizada anualmente para os estudantes dos
cursos de graduagao e tem como objetivo o acompanhamento do processo de
aprendizagem e do desempenho académico dos estudantes em relacdo aos
conteudos programaticos previstos nas diretrizes curriculares nacionais do respectivo
curso de graduagéo.com o intuito de verificar o seu nivel de aprendizado.

e Conceito Preliminar de Cursos (CPC): O CPC tem como objetivo avaliar
separadamente os cursos de graduacdo da faculdade. O calculo do CPC é feito tendo
como base a nota do Enade, avaliacao do corpo docente, infraestrutura e recursos
didatico-pedagdgicos.

e indice Geral de Cursos (IGC): O célculo do IGC demonstra o resultado da avaliacdo da
instituicdo como um todo. A nota é calculada a partir da nota do CPC nos ultimos trés
anos, avaliagdo da Capes e quantidade de alunos matriculados nos cursos de
graduacgao e pos-graduacao oferecidos.

E componente curricular obrigatério aos cursos de graduagdo, conforme determina a Lei n°
10.861, de 14 de abril de 2004. E aplicado periodicamente, no ultimo ano do curso, aos
estudantes concluintes dos cursos de graduagéo do ciclo respectivo.

O cronograma do exame e 0s cursos a serem avaliados sdo determinados, a cada ano, pelo

Inep.

SISTEMA DE REGISTROS ACADEMICOS

Todos os registros académicos serao feitos pelo professor via portal académico. Desta forma
o aluno podera consultar:

- Plano de Aula: é o documento detalhando as aulas, que serdo ministradas ao logo do
periodo letivo, com datas, conteudos a serem ministrados, exercicios aplicados, e demais
informacdes pertinentes para que o aluno esteja ciente.

- Plano de Ensino: ¢ o documento referente a ementa, conteudo programatico, método de
avaliagao, bibliografia basica e complementar que serdao adotados em sala de aula. Esse
documento elaborado pelo professor anexado nos arquivos do portal académico é

apresentado no primeiro dia de aula.
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- Frequéncia: a frequéncia do aluno devera ser feita ao final de cada aula e registrada pelo
professor no portal académico. E dever do aluno acompanhar frequentemente seu nimero

de faltas e nao ultrapassar a porcentagem permitida por lei.

SISTEMA DE AVALIAGAO DE APRENDIZAGEM

A avaliagdo do rendimento académico dos alunos é realizada pelo sistema de avaliagcéo
de aprendizagem previsto no Regimento da Faculdade.

Conceitos Fundamentais
Avaliagao é um processo sistematico que visa verificar a aprendizagem dos estudantes,
permitindo o acompanhamento do desempenho académico e subsidiando intervencdes
pedagdgicas.
Avaliagao Formativa tem carater continuo e processual, sendo voltada ao
acompanhamento do desenvolvimento do aluno ao longo do periodo letivo. Ela valoriza
aspectos como participagdo, pontualidade, producdo e envolvimento nas atividades
propostas, promovendo o aprimoramento progressivo da aprendizagem.
Avaliagao Somativa tem como finalidade aferir, em momentos especificos, os resultados
da aprendizagem, sendo geralmente expressa em forma de provas e com valor quantitativo

que compde a nota final do estudante.

Composicao da Nota

A avaliacdo da aprendizagem dos alunos é composta por duas notas principais,
denominadas Nota 1 (N1) e Nota 2 (N2). Cada uma delas pode totalizar até 10 pontos,
sendo distribuida da seguinte forma:

Avaliagcao Somativa (Prova obrigatéria): 0 a 7 pontos

O aluno deve obrigatoriamente realizar uma prova valendo de 0 a 7 pontos.

E necessaria a assinatura da ata de aplicagdo para que a nota seja validada.

Avaliagao Formativa: 0 a 3 pontos

Sao atribuidos com base em critérios definidos pelo professor no inicio do semestre, tais
como:

o Pontualidade

o Assiduidade

o Participacdo em seminarios

o Frequéncia em sala

o Resenhas e resumos

o Apresentacbes de banners
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o Relatos de experiéncias praticas ou visitas técnicas

o Outras atividades pertinentes a disciplina

O professor podera atribuir até 3 pontos, de acordo com o desempenho do aluno.
Importante: A Avaliacdo Formativa, isoladamente, nao constitui nota. O aluno deve

realizar a Avaliagdo Somativa para que sua nota seja langada no sistema.
Reposicao de Provas (Avaliacao Repositiva)

O aluno podera solicitar a reposicdo de apenas uma das avaliagdes somativas (N1 ou
N2), mediante requerimento via Portal Académico.

A Prova Repositiva sera composta por:

o Avaliagao Somativa (0 a 7 pontos)

o Atividades Formativas referentes ao periodo correspondente

Se o aluno nao realizou as atividades formativas no periodo correspondente, sera
atribuido zero ponto nesta parte da avaliagao.

A reposicao somente sera autorizada se houver deferimento prévio do requerimento e
o0 nome do aluno constar em ata oficial.

O aluno estara dispensado do pagamento da taxa de prova repositiva apenas nos casos
previstos em lei ou por determinagao expressa da Diregcao Geral.

Calculo da Média

A média semestral sera obtida por:
Média = (N1 + N2) + 2
Para aprovacgao direta, essa média deve ser 2 7,0 pontos.

Caso a média seja inferior, o aluno sera submetido a Prova Final.
Prova Final

A Prova Final é aplicada apenas para os alunos que nao alcangarem média igual ou

superior a 7,0 pontos apods o calculo da média entre N1 e N2.

Caracteristicas:
o Valor: de 0 a 10 pontos

o Nao inclui atividades formativas
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Para aprovacgéo na disciplina apds a final, o aluno deve alcangar média igual ou superior
a 5,0 pontos.
A média final é constituida pela média aritmética da média parcial (N1 =N2/2) + nota na

prova final /2, que devera ser média igual ou superior a 5,0 pontos.

Durante o semestre, sua aprendizagem sera avaliada por meio de atividades formativas e
somativas, conforme critérios definidos pelo professor da disciplina. Essas informacdes

estarao descritas no Plano de Aula, apresentado no inicio do semestre.
Fique atento as seguintes orientagdes:

e Notas e Avaliagées: As notas das avaliagdes (N1, N2, Repositiva e Prova Final)
serdo langcadas no Portal Académico, seguindo os prazos definidos no Calendario
Académico institucional.

e Calendario de Provas: As datas das avaliagdes sao estabelecidas pela instituicao e
nao podem ser alteradas sem autorizagcao da Coordenacao Académica.

e Devolugdo das Avaliagoes: Todas as provas e atividades avaliativas, exceto a
Prova Final, serdo devolvidas em sala para que vocé possa acompanhar seu
desempenho. A Prova Final sera arquivada pela instituicao.

e Discussao dos Resultados: O professor discutira os resultados das avaliagcbes com
a turma, e vocé devera assinar a ata de devolutiva, documento que comprova a
devolugao e o acompanhamento do seu desempenho académico.

O
Nao é permitida a atribuicdao de pontos extras.
Devolutiva das Avaliagoes
E responsabilidade do docente realizar a devolutiva das avaliagdes aos estudantes,
contribuindo para a transparéncia do processo avaliativo e para o desenvolvimento
académico dos discentes. Para isso, o professor deve:

e Apresentar os resultados das avaliagbes em sala de aula;

e Disponibilizar o acesso as avaliagbes aplicadas, permitindo que os alunos
consultem seus desempenhos;

e Esclarecer eventuais duvidas e discutir os critérios e procedimentos utilizados na
avaliacao.

Essa pratica fortalece o vinculo pedagdgico e favorece o amadurecimento critico dos

estudantes em relacao a sua trajetéria académica.
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Sistema de arredondamento
Informamos que o sistema de arredondamento esta devidamente parametrizado no Portal
Académico. Assim, orientamos que:

e As notas atribuidas pelo(a) docente nas avaliagcbes N1, N2, Prova Repositiva e
Prova Final deverdo ser registradas com exatidao, conforme o desempenho real
do estudante, sem aplicagao de arredondamento manual.

e O arredondamento sera realizado automaticamente pelo sistema apenas sobre a
média parcial e a média final, de acordo com os critérios previamente definidos pela
instituicao.

Critérios de arredondamento adotados

Para efeitos de registro de notas decimais, o sistema obedecera a seguinte logica:

e Valores entre 0,00 e 0,24 serdo arredondados para 0,0 (valor inferior);
e Valores entre 0,25 e 0,74 serado arredondados para 0,5 (meio ponto);

e Valores entre 0,75 e 0,99 serdo arredondados para 1,0 (inteiro superior).

Reforgamos que essa padronizagdo tem como objetivo garantir a transparéncia, a

equidade e a uniformidade no processo de avaliagdo académica.
Frequéncia Minima Obrigatéria

A frequéncia minima obrigatéria para aprovacéo é de 75% das aulas ministradas e/ou
atividades realizadas em cada componente curricular.

O professor devera inserir, no Portal Académico, as faltas do aluno semanalmente.

Cabe ao aluno acompanhar frequentemente o nimero de faltas.

Considerando que a legislagdo educacional brasileira permite até 25% de faltas sobre a
carga horaria total da disciplina, € fundamental que o sistema de controle académico
adote critérios compativeis com essa diretriz, especialmente quando ha diferenga entre

hora-relojada (real) e hora-aula (pedagégica).

Nas disciplinas de 30h devera ser computada 1 falta por encontro (1,5h)

Nas disciplinas de 60h devera ser computada 2 faltas (1 falta a cada 1,5h)

Sera permitido ao aluno no maximo:
Nas disciplinas de 30h até 5 faltas
Nas disciplinas de 60h até 10 faltas
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Nas disciplinas de estagios de 40h ou 80h segue a contabilizagcdao do sistema de
faltas:

Disciplinas de 40h devera ser computada 2 faltas por encontro (1 falta a cada 1h)

Nas disciplinas de 80h devera ser computada 4 faltas (1 falta a cada 1h)

Sera permitido ao aluno no maximo:

Nas disciplinas de 40h até 10 faltas

Nas disciplinas de 80h até 20 faltas

A frequéncia as aulas e demais atividades escolares, permitida apenas aos

matriculados, é obrigatdria, vedado o abono de faltas, exceto nas hipoteses

expressamente previstas em lei.

e A declaracdo de trabalho ndo é considerada justificativa legal para abono de faltas.

e Independentemente dos demais resultados obtidos é considerado reprovado na
disciplina o aluno que nao obtenha frequéncia de, no minimo, 75% das aulas e
demais atividades programadas.

e Atestados médicos e demais justificativas de faltas prevista em lei deverdao ser

anexadas no portal académico na aba requerimentos pare apreciagcdo do

coordenador do curso e julgamento de deferimento.
Retificacdao e Assentamento de Notas Finais e Frequéncia

O aluno pode requerer revisdo do resultado final da avaliagao e da frequéncia, mediante
preenchimento de requerimento via Portal Académico e/ou Secretaria Académica no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da divulgagéo do resultado no Portal Académico. A

solicitagdo estara sujeita a cobranca de taxa administrativa.

A iniciativa de retificacdo de nota/frequéncia também pode partir do préprio professor, que
deve procurar a Secretaria Académica para preencher o formulario especifico, com a
devida justificativa. O formulario sera encaminhado aos responsaveis para despacho final,
conforme Regulamento.
Em ambos os casos, a retificacdo relativa ao semestre letivo anterior somente podera
ocorrer no prazo de até 20 (vinte) dias apés a data de inicio do semestre letivo
subsequente. Decorrido esse prazo, o processo de retificacdo dependera da apreciagao
favoravel do Colegiado Curso e do CONSEPE.

Reprovagao

FACULDADE

CESPUEUROPA

[IIHHrrrriiiinnrriniiinm



il

<
-
T

33

Quando houver reprovagdo em disciplina, o aluno podera cursar o periodo seguinte desde
que haja compatibilidade de horarios e o preenchimento dos pré-requisitos curriculares,
quando for o caso.

As disciplinas cursadas em regime de dependéncia obedecerao as normas fixadas pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo.

A FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL - FACCE podera oferecer cursos ou atividades
programadas em horarios especiais com metodologia adequada para os alunos em
dependéncia, desde que haja compatibilidade de horarios com as atividades regulares do
periodo em que esta matriculado.

O aluno matriculado com dependéncia devera arcar com eventual prolongamento no prazo
de conclusdo do curso, ndo Ihe sendo assegurada pela FACULDADE CESPU EUROPA
BRASIL - FACCE a conclusdo do curso no prazo previsto para integralizagdo curricular
regular.

Ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, ressalvadas as disposi¢des regimentais,
compete definir diretrizes complementares subsididrias necessarias ao atendimento das
peculiaridades dos respectivos cursos ou disciplinas, referentes a avaliacao do desempenho

escolar.

REGIME ESPECIAL

E assegurado, aos alunos amparados por prescricbes expressamente estabelecidas em lei, direito a
tratamento excepcional, com dispensa a frequéncia regular, de conformidade com as normas

constantes no Regimento Interno e outras aprovadas pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

A auséncia as atividades escolares durante o regime excepcional pode ser compensada pela
realizagdo de trabalhos e exercicios domiciliares realizados com acompanhamento do professor da
disciplina de acordo com o plano de curso fixado, em cada caso, consoante o estado de saude do
estudante e as possibilidades da FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL - FACCE, a juizo dos
Coordenadores de Cursos. Ao elaborar o plano de curso, o professor levara em conta a sua duragao,
de forma que sua execugado nao ultrapasse, em cada caso, o0 maximo admissivel para a continuidade

do processo psicopedagdégico da aprendizagem.

Os requerimentos relativos ao regime excepcional devem ser instruidos com laudo médico ou por
profissional credenciado pela FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL - FACCE para tal fim. E da

competéncia do Coordenador do Curso o deferimento dos pedidos do regime excepcional.

MOBILIDADE ACADEMICA E COOPERAGAO INTERNACIONAL

A Politica de Internacionalizagdo fundamenta-se no Instrumento de Avaliagdo Institucional Externa
(2014), no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) da FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL
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— FACCE em parceria com a UNIVERSIDADE CESPU PORTUGAL, conforme protocolo de
mobilidade académica, assinado entre as duas instituicbes de Ensino Superior.

Tem como objetivo geral potencializar, promover e ampliar as a¢gdes de internacionalizagao (at home
and abroad) da FACCE e, com isso, o vinculo com instituicbes parceiras, em prol da qualidade do
ensino, da pesquisa e da extensdo e do fomento ao desenvolvimento académico e profissional dos

jovens estudantes, professores e colaboradores técnico-administrativos.

Para a efetivacado desta Politica, em prol da qualidade e ampliagdo das agbes internacionalizadas da

FACCE, propde-se:

e Divulgacao de agdes internacionalizadas

e Operacionalizagao das ac¢des

e Normatizagéo para agdes de internacionalizagao

e Fortalecimento e ampliagdo de acgdes internacionalizadas
e Participagdo em agdes internacionais

e Ampliagdo e divulgacéo da pesquisa

e Maximizagado de cooperagéo internacional

e Participagdo em Programas nacionais e internacionais de fomento a internacionalizagéao

Download: Politica de Internacionalizacédo

COEFICIENTE DE RENDIMENTO ESCOLAR (CRE)

Consiste na média ponderada das notas obtidas nas diversas disciplinas cursadas, em que o peso &

a carga horaria da disciplina.

HISTORICO ESCOLAR

Deve ser solicitado na secretaria do campus, e através dele, o aluno pode acompanhar seu
desempenho académico, em relagdo as disciplinas cursadas, com respectivas cargas horarias e
notas obtidas nas avaliagdes. Inclui ainda informagdes sobre o curso, processo seletivo, coeficiente

de rendimento escolar (CRE) e transferéncia para outras instituicoes.

COLAGAO DE GRAU

Sera conferido diploma aos alunos que concluirem os cursos da FACULDADE CESPU EUROPA

BRASIL - FACCE, em que esses titulos sao especificos.

Os diplomas serao assinados, quando de sua expedi¢ao, pelo Diretor Geral, pelo Secretario Geral e

pelo diplomado.

O ato coletivo de Colagdo de Grau sera realizado em sessdo solene publica, em dia e hora

previamente determinados pela Diretoria.
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Mediante requerimento, em dia e hora determinados pela Diretoria, na presenca de dois professores
e do Diretor Geral, podera ser conferido o grau ao aluno que nao houver feito a colagdo de grau em

época oportuna.

Todo e qualquer ato de Colacao de Grau, expedicdo de diplomas ou certificados pode ser sustado
enquanto perdurar entre turma ou aluno interessado e a FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL -

FACCE pendéncia ou conflito em nivel administrativo e/ou judiciario.

A avaliagdo institucional da FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL - FACCE é um processo de

aferigdo da proposta pedagogica dos cursos oferecidos pela instituigdo para:

e Promover um processo continuo visando o aperfeicoamento do desempenho académico;
e Constituir um processo sistematico de prestacéo de contas a sociedade;

e Constituir instrumento de planejamento e gestdo da Faculdade.

A avaliagdo deve acontecer interna e externamente. A avaliagdo interna sera regida por normas
constantes no programa de avaliagdo institucional da FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL -
FACCE e a avaliagdo externa sera realizada pelo Ministério da Educagédo (MEC) através da Avaliagao

Institucional e Avaliacao dos Cursos.

A Comissdo Propria de Avaliagdo (CPA) da FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL - FACCE foi
instituida com a atribuicdo de conduzir o processo de avaliagdo interna, através de um trabalho
sistematico que atenda aos principios de gestao integrada, desenvolvendo ac¢des articuladas com os
Coordenadores Gestores de Cursos, Orgaos de Apoio e Diregdo, garantindo dessa forma, o processo

de construgéo participativa.

A CPA possui um representante de cada segmento académico: o presidente da CPA (coordenador ou
professor), um representante da coordenacdo de cursos, um representante do corpo docente, um
representante do corpo discente, um representante do corpo técnico administrativo e um

representante da sociedade civil organizada.
A CPA adota os seguintes procedimentos:

e Reunibes periddicas da prépria CPA;

e Preparacdo da operacionalizacdo das etapas: sensibilizacdo interna, aplicagdo de
questionarios (on line), analise dos resultados, interpretagdo dos resultados e sua divulgagéo a
toda comunidade académica (por meio de murais, de reunides, do site da Instituicdo), estimulo
e acompanhamento da elaboracéo e operacionalizagao do plano de melhorias, elaboragao do

relatério final.

O Sistema Nacional de Avaliagao da Educagéo Superior (SINAES - Lei 10861/04) prop&e integrada a

Autoavaliagdo Institucional o desenvolvimento da Avaliagcdo de Curso, com o propdsito de apreender
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“a qualidade do curso no contexto da realidade institucional no sentido de formar cidadaos

conscientes e profissionais responsaveis e capazes de realizar transformagdes sociais”.

A Avaliagdo de Curso proposta neste contexto supde trés Categorias de analise que permitam a

instituicdo e cada curso identificar:

e a organizagdo didatico-pedagdgica proposta e implantada pela Instituicdo bem como os
resultados e efeitos produzidos junto aos alunos;

e o0 perfil do corpo docente, corpo discente e corpo técnico, e a gestdo académica e
administrativa praticada pela Instituigdo, tendo em vista os principios definidos no Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI) e o Projeto Pedagdgico Institucional (PPI);

e as instalagdes fisicas que suportam as agbes pedagdgicas previstas nos Planos Académicos e

sua coeréncia com propostas anunciadas no PDI e PPI.

Para a analise dessas categorias o CONAES/INEP define um conjunto de indicadores e critérios de
desejabilidade, que integramos numa proposta metodoldégica de Avaliagdo de Curso que atenda as

especificidades de cada curso e os principios gerais definidos no PDI e PPI.

BOLSAS INCENTIVOS E FINANCIAMENTOS

Incentivos: A CONTRATADA, por liberalidade, podera oferecer condigbes especiais de pagamento
sem que isso implique em modificagao contratual, conforme o vencimento das parcelas.

ProUni

FIES

MENSALIDADE

Cobranga mensal: A primeira parcela da semestralidade deve ser paga no ato da assinatura do
contrato. A matricula do contratante somente sera efetivada e sua vaga reservada, apds a assinatura
do contrato, o pagamento da primeira mensalidade e a entrega e toda documentagédo descrita no
Edital de Matricula, disponibilizado no portal da Contratada.

Os boletos das mensalidades devem ser pagos até o dia 05 de cada més.

Ajuste por inclusdo e excluséo de disciplina: Caso no periodo de inclusédo e exclusdo de disciplinas,
conforme divulgado no calendario da FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL, haja alteragdo do
plano de estudos originario do respectivo semestre letivo, este valor podera sofrer alteragdo de
acordo com a modificagdo das disciplinas a serem cursadas, devendo ser compensado ou exigido
pagamento remanescente posterior.

Atrasos: Em caso de falta de pagamento na data do vencimento, ao valor da parcela sera acrescida
multa de 2% (dois por cento), além de juros de 1% (um por cento) ao més, atualizagdo monetaria,
com a aplicagao da variagado pro-rata do IGP-M ou, na sua auséncia, indice similar iddneo, desde a
data do vencimento até a sua efetiva liquidacao.
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BOLETO

O pagamento dos valores contratados somente podera ser efetivado em agéncia bancaria, respeitado
o horario estabelecido para recebimento nos guichés bancarios (caixas), através do boleto bancario
emitido para este fim, sendo vedado o recebimento por quaisquer outros meios, tais como depdsito
em conta-corrente, pela Internet, DOC, caixa automatico correspondentes bancarios, em farmacias,
supermercados e similares, sob pena de perda da quantia por infragdo contratual.

De acordo com as novas regras da FEBRABAN — Federagéo Brasileira de Bancos, os boletos serdo
registrados junto ao banco. Para tanto, o aluno podera imprimir o seu boleto pelo menos 24 horas
antes de realizar o pagamento.

PESQUISA
As pesquisas desenvolvidas na Instituicdo tém como objetivo principal produzir e divulgar
conhecimento, atendendo as necessidades da comunidade local e global, e enfrentando os desafios
impostos pelas fronteiras do conhecimento. Sempre com base no método cientifico e nos principios
éticos, essas pesquisas envolvem a comunidade académica e aprimoram constantemente os

processos de ensino, pesquisa e extens3do.

Devem priorizar a busca por solugGes para problemas de saude em niveis local, regional, nacional e
internacional, em parceria com a CESPU Portugal. Para integrar a drea de pesquisa, o professor deve
reservar horas de sua carga horaria para essa atividade. Além disso, ele deve estar vinculado a um
projeto de pesquisa existente ou submeter um novo projeto ao NUPEM, conforme os editais de
credenciamento institucional de projetos de pesquisa. O professor deve manter-se alinhado a um
grupo de pesquisa existente e seguir o calendario estipulado pelo Nucleo de Pesquisa, Extensdo e

Monitoria (NUPEM). As propostas deverdo buscar os seguintes objetivos de pesquisa institucional:

m Contribuicdo social e Relevancia imediata: a Faculdade Cespu Europa busca projetos que sejam

intensamente conectados a uma necessidade ampla da comunidade e do mundo.
m Interdisciplinaridade: os projetos devem promover a integracao entre os cursos da Cespu.

m Oportunidade para Iniciacdo Cientifica, Iniciacdo Artistica e Iniciacdo em Desenvolvimento
Tecnolégico e Inovacgdo: os projetos devem contemplar a participacdo de alunos da graduacgdo por

meio do Programa de Iniciacao Cientifica.

m Insercdo Regional e Global: projetos que contribuam com o desenvolvimento local, regional,

nacional e internacional através de parceria com a Cespu Portugal. O Programa de Iniciagdo Cientifica
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(PROIC) é um instrumento que permite introduzir os estudantes dos cursos de graduacgdo a pesquisa

cientifica, configurando-se como poderoso fator de apoio as atividades de ensino.

A Iniciacdo Cientifica é uma atividade de investigacdo, realizada por estudantes de graduagdo, no
ambito de projeto de pesquisa, orientado por pesquisador qualificado, e que visa ao aprendizado de
técnicas e métodos cientificos, bem como ao desenvolvimento da mentalidade cientifica e da

criatividade, no confronto direto com os problemas oriundos da pesquisa.
Objetivando:

- Iniciar e apoiar o estudante na pratica da pesquisa cientifica;

- Desenvolver a mentalidade cientifica, critica e investigativa dos alunos;

- Estimular o professor orientador a formar equipes de pesquisa;

- Identificar e estimular os alunos com vocacao para a investigacao cientifica. Coordenacdo do Nucleo

de Pesquisa, Extensdo e Monitoria (NUPEM)

nupem@cespu.com.br

O Comité de Etica em Pesquisa é um 6rgdo colegiado, responsavel pela andlise ética dos trabalhos de
conclusdo de curso, projetos de pesquisa, projetos de iniciagdo cientifica e disserta¢cdes da Instituicao,

que envolvem, direta ou indiretamente: seres humanos ou a prépria instituicdo Cespu.

Mais Informacgdes: cep@cespu.com.br

A Revista Evidéncia e Inovag¢do em Saude (REVIS) é um periddico cientifico interdisciplinar, de acesso
aberto, com publicagdo trimestral, avaliagdo por pares e sem cobranga de qualquer taxa para os
autores, abrangendo todo o processo de avaliacdo, edi¢do, publicagdo, distribuicdo e acesso aos

manuscritos.

Aceita submissdes em fluxo continuo de artigos cientificos originais e inéditos, revisdes de literatura,
relatos de experiéncia, resenhas de livros, notas de pesquisa e producdes audiovisuais, nos idiomas
portugués e inglés. Com a missdao de publicar e divulgar contribuicdes relevantes nas Ciéncias da
Saude, a REVIS busca promover o avanco do conhecimento e o compartilhamento de evidéncias e

inovacdes na area.
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Mais Informacdes: revis@cespu.com.br

O Portal do Aluno visa aprimorar a comunicagdo entre alunos, professores e a administracdo da
Faculdade Cespu Europa. Importante o professor postar todo material da disciplina via Portal
Académico, para que todos os alunos tenham acesso. Esse material inclui: plano de aula, slides,
revisdes, textos e outros materiais pertinentes. Por meio dele, o aluno pode acessar todos os
regulamentos e normativas da instituicdo, notas e faltas, acessar o ambiente virtual de seu curso,
obter informag¢Oes académicas, como pagamentos, eventos e estagios, além de se informar sobre o

gue acontece na instituigcao.

FiSICA

Coordenada por uma bibliotecaria, uma auxiliar e uma estagiaria, a biblioteca & totalmente
informatizada e climatizada, e ocupa uma area de 300m2 com um amplo horario de atendimento, de

segunda a sexta-feira, das 8h as 22h e aos sabados, das 9h as 16 horas.

O acervo é aberto ao publico e esta disposto em estantes especificas e conta com sistema de reserva
e empréstimo informatizado por programa proprio de gerenciamento de biblioteca. Além dos acervos
de livros e periodicos, também séo oferecidos em suas dependéncias 05 (cinco) computadores
conectados a Internet, para realizacdo de pesquisas pelos alunos, professores e para uso dos

funcionarios das bibliotecas.

Anexos a biblioteca, ha 15 gabinetes para estudos individuais; 04 salas de estudos em grupos
contendo 01 (uma) mesa redonda com 6 (seis) cadeiras cada, cada uma delas, equipadas com TV e
DVD Player; sala de estudos coletivos com 15 (quinze) mesas e 60 (sessenta) cadeiras. Estas
dependéncias dispdem de iluminagdo artificial e climatizacdo feita através de central de

ar-condicionado.

O empréstimo de material bibliografico sera facultado ao usuario apds sua matricula na FACULDADE
CESPU EUROPA BRASIL - FACCE. O prazo regulamentar concedido é de 7 dias uteis para no
maximo 3 obras de titulos diferentes, para os alunos e funcionarios. Para professores, o prazo é de

07 dias uteis para no maximo 3 obras de titulos diferentes.

Se porventura houver necessidade de levar qualquer obra de consulta local para fora da biblioteca, o
usuario pedira permissao a bibliotecaria e deixar um documento de identificagdo. Permitida a saida,
ele preenchera o termo de compromisso, devolvendo a publicagdo na data e horario estabelecido.

Caso contrario, pagara multa de R$ 10,00 por dia de atraso.
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Para empréstimo de material bibliografico, o usuario sera responsavel pela guarda e conservagao da

obra emprestada em seu nome.

Competira a biblioteca restringir ou ampliar o prazo de empréstimo, numero de volumes ou suspender

a circulagao de determinadas obras, quando necessario.

No periodo de férias do corpo docente e discente, € permitida a realizacdo de empréstimos de

qualquer material.

VIRTUAL
As bases de dados nacionais e internacionais de acesso livre disponiveis para pesquisa podem ser
acessadas on line através da Biblioteca Universitaria. Os estudantes tém a disposigao as seguintes

bases de dados de acesso livre:

e Arca

e <Biblioteca Digital de Teses e Dissertagdes (BDTD)
e  <Biblioteca Virtual em Saude (BVS)

e  <Directory os Open Access Journals (DOAJ)

e  +Dominio Publico

e LivRe

e  +OAlster

e  <RepositoriUM

e +Repositdrio Cientifico de Acesso Aberto de Portugal (RCAAP)
e SciElo

e WorldWideScience

A biblioteca da FACCE oferece aos usuarios orientagdo para o uso dos servigos disponiveis, acesso a
bases de dados, publica¢des digitais e outros. Para tanto, é preciso entrar em contato e marcar data e

hora.

Constituem o corpo discente da FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL - FACCE os alunos
regulares (matriculados em curso de graduagado) e os alunos nao regulares (inscritos em curso de
pos-graduacao, de especializagdo, aperfeicoamento, extensdo ou em disciplinas isoladas e em

qualquer uma das habilitagbes oferecidas regularmente).

Caberdo aos membros do corpo discente, individual ou coletivamente, os seguintes deveres

fundamentais:

e diligenciar no aproveitamento maximo de ensino, comparecendo pontualmente as aulas,

provas e exames;
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atender aos dispositivos regulamentares, no que diz respeito a orientagdo didatica, a
frequéncia as aulas, e a execugéao dos trabalhos escolares;

observar o regime disciplinar instituido neste Regimento;

abster-se da pratica de atos que possam importar em perturbacdo da ordem, ofensa aos bons
costumes, desrespeito as autoridades publicas e a FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL -
FACCE, aos professores, aos integrantes do corpo administrativo e aos proprios colegas;
abster-se de, na FACULDADE CESPU EUROPA BRASIL - FACCE, fazer proselitismo em favor
de ideias contrarias aos principios que a orientam;

efetuar pontualmente os pagamentos de todos os valores e taxas escolares, decorrentes das
obrigagdes presentes neste Regimento bem como dos atos normativos; e

cooperar com a administragéo para realizagao dos objetivos da FACULDADE CESPU EUROPA
BRASIL - FACCE.

Sao direitos do aluno:

receber informagdes, antes de cada periodo letivo, sobre o Programa dos Cursos e demais
componentes curriculares, sua duragdo, requisitos, qualificagdo dos professores, recursos
disponiveis e critérios de avaliagao;

pleitear aproveitamento de estudos de disciplinas ja cursadas;

propor a realizagao de atividades ligadas aos interesses da vida académica;

requerer transferéncia para outro estabelecimento de ensino ou transferéncia interna para
cursos da mesma area do conhecimento, ou trancamento e cancelamento de matricula, desde
que comprove a quitacdo de seus débitos com a Tesouraria e ndo esteja cumprindo pena
disciplinar ou sob inquérito administrativo ou sindicancia;

participar, como representante estudantil, dos 6rgdos colegiados da FACULDADE CESPU
EUROPA BRASIL - FACCE, na forma prevista na legislagao em vigor e neste Regimento;
recorrer das decisdes dos 6rgaos deliberativos ou executivos;

promover atividades ligadas aos interesses da vida académica; e

votar e ser votado, na forma deste Regimento, nas eleicbes do érgdo de representagéo

estudantil.

A organizagédo e a representagao estudantil se fardo consoante legislagdo em vigor.

Os laboratérios possuem normas disciplinares direcionadas para cada area especifica. No entanto,

algumas normas de carater gerais devem ser observadas pelos alunos:

Utilizar armarios proprios para guardar objetos pessoais;

Atentar para a sinalizagdo de emergéncia presente nos laboratérios;

O laboratério possui caixa de primeiros socorros e pessoal treinado para utiliza-los;
Identificar as tomadas quanto a voltagem;

Usar corretamente os equipamentos de protegéo (individuais e comuns - EPI e EPC);
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Nunca pipetar com a boca, usar pipetadores automaticos, manuais ou peras de borracha;

N&o comer, beber, preparar alimentos ou utilizar cosméticos no laboratério;

Evitar levar as maos a boca, nariz, cabelo, olhos e ouvidos no laboratério;

Lavar as maos antes e apds os experimentos;

Utilizar jaleco apenas dentro do laboratério;

Utilizar sempre sapato fechado;

Manter os cabelos presos;

Manter as unhas curtas e limpas;

O ideal é ndo usar lentes de contato no laboratério, mas, caso seja necessario, ndo as
manipular e utilizar 6culos de protecao;

N&o usar colar, anéis, pulseiras, brincos e piercing dentro do laboratorio;

Sempre usar luvas ao manipular materiais potencialmente infectantes;

N&o manipular objetos de uso coletivo como, por exemplo, maganetas e telefone, enquanto
estiver usando luvas;

Nao atender celular quando estiver dentro do laboratério;

Manter a organizagao na bancada;

O nado cumprimento destas normas podera implicar em san¢des disciplinares ao(s) aluno(s).

Tipos de Declaragdes

Autorizagao e reconhecimento de curso

Conclusao de periodo académico

Conclusido com colagdo de grau

Data prevista para conclusao de curso

Concluséo de curso

Diploma em processo de registro

Diploma e segunda via de diploma

Verificagdo de pendéncia de documentos para colagdo de grau

Estagio (Coordenacgao)

Aprovacao no Processo Seletivo

Comparecimento a prova do Processo Seletivo
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. Conduta escolar
. Matricula (Com disciplinas)
. Vinculo

. Situagéo académica
e  Ativo, regular, em abandono, trancado

. Informe para imposto de renda
. Situagéao financeira
. Histdrico escolar

. Planos de ensino

O nosso DPO (Controlador) esta autorizado a compartilhar os dados pessoais dos alunos com outros
agentes de tratamento de dados, caso seja necessario, especificamente para as finalidades
referentes a prestagdo de servicos educacionais, tudo de acordo com os principios e as garantias
estabelecidas pela Lei n® 13.709/2018. O DPO (Controlador) responsabiliza-se pela manutencgéo de
medidas de segurancga, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos
nao autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicagéo ou
qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito. Qualquer duvida vocé pode enviar e-mail para:

rivaci .com.br

A Ouvidoria € um canal de relacionamento da comunidade interna e externa com a FACULDADE
CESPU EUROPA BRASIL - FACCE, que tem a funcdo de ouvir e direcionar os problemas,

objetivando sempre a gestdo de qualidade.

Toda a comunidade académica pode recorrer a Ouvidoria sempre que achar necessario. Informagodes
diversas, oriundas dessa comunicagao, como duvidas, sugestdes, elogios, reclamagdes e denuncias
sdo identificadas, analisadas e devidamente encaminhadas aos respectivos setores, sempre
respeitando o sigilo do demandante, quando assim solicitado. O canal ainda tem a responsabilidade

de acompanhar as providéncias adotadas para que garanta resolutividade.
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E-mail: ouvidoria@cespu.com.br

Ouvidoria Geral:

g FACULDADE
% CESPUEUROPA
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