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MANUAL DE MONITORIA DE ENSINO DA FACULDADE CESPU
EUROPA BRASIL

CAPITULO |
DAS CONSIDERACOES GERAIS

Art.1° Este manual tem como objetivo nortear o
funcionamento das afividades monitoria e Ensino da
Faculdade Cespu Europa Brasil, promovendo a criagdo, o
desenvolvimento, o apoio e os métodos avaliativos

relacionados.

Paragrafo Unico. Todas as atividades de monitoria da FACCE
devem seguir rigorosamente as normas determinadas por

este manual.

CAPITULO 1l
DO PROGRAMA DE MONITORIA DE
ENSINO

Segcdo |
Da Definigao

Art. 2. A FACCE assume a monitoria como uma afividade
académica que contribui para o aprimoramento da
formacdo discente, sendo responsdvel por incentivar no
discente o interesse pela docéncia por meio do
desenvolvimento das atividades relacionadas ao ensino, a
pesquisa e a extensdo. A monitoria é entendida como um
instrumento para a melhoria do ensino superior nos cursos de

graduacdo.



§ 1°. Monitoria é uma atividade académica vinculada &s
disciplinas que infegram a matriz curricular do projeto

pedagodgico de um determinado curso de graduacdo.

§ 2°. Esta afividode académica serd exercida,
exclusivamente, por aluno regularmente matriculado em um
curso de graduacdo, bacharelado, licenciatura e superior

de tecnologia, modalidade presencial, da FACCE.

§ 3°. O daluno, que atende das condigcdes institucionais
definidas nesta resolucdo, e que estiver regularmente
matriculado na FACCE, poderd exercer monitoria nas
disciplinas que infegram a matriz curricular do curso de
graduacdo co qual estd vinculado e também em

disciplinas comuns a outros cursos.

Art. 3. A monitoria € uma atividade académica optativa a
ser desenvolvida no contfexto dos cursos de graduacdo,
bacharelado, licenciatura e superior de tecnologia, sendo
considerada como atfividade complementar, e devendo

constar no Histérico Escolar do Discente.

Paragrafo Unico: Para que a monitoria pontue como
atividade complementar serd essencial que o aluno
obtenha avaliacdo satisfatériac no desempenho da
monitoria atribuida pelo docente responsdvel da disciplina

gue se constituird no cendrio desta atividade académica.

Secao ll
Dos Objetivos
Art. 4. A Monitoria de Ensino tem por objetivos:

[. Propiciar ao aluno oporfunidade de desenvolver suas
habilidades para a carreira docente, nas funcdes de

ensino, pesquisa e extensdo.



ll.  Assegurar cooperacdo diddatica ao corpo docente e

discente nas atividades académicas.

lll. Prestar suporte ao corpo docente no desenvolvimento
das prdticas pedagdgicas, no desenvolvimento de novas
metodologias de ensino e na elaboracdo de material de
apoio que aprimorem o processo de ensino e de

aprendizagem.

IV. Prestar o apoio ao aprendizado do estudante que
apresente dificuldade, contribuindo para a melhoria da
qualidade do ensino e impulsionando o enriquecimento

na formacdo discente.

V. Aprofundar conhecimentos tedricos e prdticos

dentro da disciplina a qual o monitor estiver ligado.

Paragrafo Unico: Incumbe, ainda, ao Monitor auxiliar o
corpo discente, sob a supervisdo docente, na orientacdo
em frabalhos de laboratério, de biblioteca, de campo e
outros compativeis com seu grau de conhecimento e

experiéncia.

Art. 5. E vedado ao Monitor ministrar aulas sem

acompanhamento do professor da disciplina.

Secado lll

Dos Requisitos

Art. 6. Estabelece os seguintes requisitos para que os
discentes possam inscrever-se para parficipar do Programa
de Monitoria de Ensino da FACCE:

l. Estar regularmente matriculado em curso de graduagdo
(bacharelado, licenciatura ou superior de tecnologia) na

modalidade presencial oferecido pela FACCE.



Il. Ter sido aprovado na disciplina para o qual
desempenhard as atividades referentes ao Programa de

Monitoria de Ensino

lll.  Apresentar média superior ou igual a 7,0 (sete) na
disciplina para o qual desempenhard as atividades de

monitoria.

IV. Ter disponibilidade de carga hordria de 20 horas
semanais para cumprir com o desenvolvimento das

atividades de monitoria.

V. Estar cursando entre o segundo e o Ultimo periodo do

curso de graduacdo modalidade Bacharelado.

VI. Ndo terrecebido sancdo disciplinar institucional.

Secado IV
Da operacionalizagdo e dos critérios e

procedimentos para abertura de vagas

Art. 7. O colegiado do curso € a insténcia de decisdo sobre

disciplinas a serem contempladas com monitoria.

Art. 8. O professor deverd pleitear, no prazo estabelecido, o
oferecimento da Monitoria junto d Coordenacdo do Curso
de Graduacdo, mediante requerimento on-ine e
apresentacdo do Plano de Afividades de Monitoria, que

deve conter:
l. Justificativa da Monitoria.
ll. Atfividades programadas para a Monitoria.

Art. 9. A abertura de vagas para candidatos & monitoria
pressupoe a constatacdo da real necessidade da discipling,

frente d indicacdo do corpo docente.

Art. 10. A solicitacdo de monitoria, assim como a

disponibilidade de vagas, deverd ser feita a Coordenadoria



do Nucleo de Ensino, Pesquisa e Extensdo (NUPEM) da
FACCE, pela Coordenacdo do Curso, mediante a indicacdo
do corpo docente e/ou do Colegiado do Curso de

Graduacdo.

Paragrafo Unico: A solicitacdo deverd ser encaminhada

conforme prazos estabelecidos no Calenddrio Académico.
Secdo V
Dainscricdo e selegdo

Art. 11. A inscricdo deverd ser formalizada pelo discente por
meio de um formuldrio disponibilizado pela IES, mediante

processo especifico para tal.

Art. 12. A selecdo dos monitores serd realizada segundo
critérios estabelecidos pelo NUPEM e pelo colegiado

institucional e expostas no edital.

§ 1°: A selecdo dos alunos para assumir a monitoria & feita
por meio de processo seletivo que poderd consistir e
andlise de desempenho do rendimento académico, por

meio de prova escrita e entrevista.

§ 2°: Caberd ao professor requerente da monitoria
elaborar a prova, corrigir e classificar os candidatos, cujo
resultado serd divulgado pela Coordenacdo do Curso de

Graduacdo.

§ 3°: O dia e o local de realizacdo da selecdo, assim como
os critérios de selecdo deverdo ser divulgados por meio de
publicacdo de Edital de dmbito interno, ficando sua
divulgacdo a cargo do Nucleo de Pesquisa, Extensdo e
Monitoria-NUPEM.

Art. 13. A prova do processo seletivo realizada pelo discente
deverd ter o mesmo nivel de complexidade das atividades

desenvolvidas no decorrer do ensino da disciplina.

Art. 14. Para efeito de classificacdo, serd considerada

satisfatéria a obtencdo de média igual ou superior a 7,0



(sete) no processo seletivo.



Paragrafo Unico. Em caso de empate, serd aprovado o
aluno com maior nota na disciplina em que pleiteia a
monitoria, e caso persista o empate, ficard a decisdo a
cargo do professor da disciplina, que poderd recorrer a

uma nova entrevista.

Art. 15. A relacdo dos discentes selecionados serd
encaminhada para a Coordenacdo do Nucleo de
Ensino, Pesquisa e Extensdo (NUPEM), que ficard
responsével pela homologacdo e publicacdo do
resultfado, assim como formalizacdo do ato de

designacdo do monitor.

Pardgrafo Unico: O discente designado monitor serd

supervisionado pelo professor da disciplina.

Secdo VI
Dos direitos e deveres do monitor

Art. 16. A funcdo do monitor ndo constituird cargo, e ndo
gerard vinculo empregaticio de qualquer natureza com a
mantenedora da FACCE.

Art. 17. O monitor deverd cumprir, integralmente, o plano de
monitoria, bem como, o hordrio de frabalho estabelecido,

ndo podendo exceder a 20 (vinte) horas semanais.

Pardgrafo Unico: As atividodes programadas para o
monitor ndo poderdo estar sobrepostas ao seu hordrio de

aula do semestre em que esteja maftriculado.

Art. 18. O monitor deverd cumprir e fazer cumprir em sua
drea de acdo as normas estabelecidas e as orientacoes
do(s) professor(s) da disciplina e/ou responsdvel pelo

laboratorio.



Art. 19. O monitor deverd ser avaliado, semestraimente,

pelo professor responsdavel pela disciplina.

Art. 20. O monitor deverd elaborar, mensalmente, relatdrio
das atividades desenvolvidas de acordo com o plano de

frabalho aprovado pelo docente da disciplina.

Art. 21. O tempo de duracdo do contrato de monitor serd de
um semestre letivo, podendo o monitor concorrer a um
segundo periodo uma Unica vez em uma mesma disciplina,
sendo que ao término desse periodo, o monitor receberd
certificado de exercicio de monitoria, expedido pela
Coordenadoria  do Nucleo de Pesquisa, ExtensGo e
Monitoria-NUPEM, da FACCE ou pela Direcdo Geral da
FACCE.

Art. 22, SGo atribuicdes do monitor:

I - Auxiliar o professor da disciplina na realizacdo de

trabalhos tedricos, prdticos e experimentais.

II - Colaborar com o docente no desempenho de tarefas
diddticas, tais como: preparacdo de aulas prdticas,
aplicac@o de exercicios, trabalhos escolares e outros de

natureza similar.

Il - Cooperar no atendimento e orientacdo aos alunos,

visando sua adaptacdo e maior integracdo na FACCE.

IV - Divulgar para os alunos os hordrios e locais de

plantdo.

V - Cumprir o plano de trabalho e os hordrios divulgados.

VI - Apresentar relatério mensal de frequéncia e atividade

ao professor da disciplina.

VIl - Assinar ata de frequéncia em todas as afividades
realizadas. O documento serd disponibilizado pelo professor
e deverd ser entregue ao NUPEM junto com o relatério final
de atividade de monitoria no ato da solicitacdo do

certificado de monitoria.



§ 1°: E vedada ao monitor a realizacdo de atividades de
responsabilidade exclusiva do professor, tais como:
controle de frequéncia, registro dos conteldos
programdticos e das atividades no sistema académico,
aplicacdo de provas e as atividades de cardter

administrativo.

§ 2°© O monitor responsabilizar-se-& pelo material e

equipamento de frabalho a ele confiados.

§ 3° £ vedado ao estudante o exercicio cumulativo de

Monitoria.

Segdo VI

Das competéncias do(a) professor(a) responsavel pela

disciplina

Art. 23. Compete ao(a) professor(a) responsdvel pela

disciplina:

| - Elaborar o plano de atividades em conjunto com o

monitor.

[l - Supervisionar e avaliar as atividades exercidas pelo

monitor.

Il - Orientar o monitor no desempenho das atividades

programadas.

IV -Capacitar o monitor no uso de metodologias de
ensino/aprendizagem adequadas a sua atuacdo nas
atividades propostas.

V - Promover o aprofundamento dos conhecimentos do
monitor quanto aos conteldos e competéncias da
disciplina.

VI - Avaliar, de forma continua, o desempenho do
monitor por meio de critérios previamente estabelecidos,
e que sejam do conhecimento do monitor.



VIl - Acompanhar a redacdo do relatério das atividades
desenvolvidas e assind-lo, juntamente com o monitor e
encaminhd-lo ao Coordenador do Curso no prazo
estabelecido.

VIl - Enviar relatério semestral, com a avaliacdo de
desempenho do monitor, ao Coordenador do Curso de

Graduacdo.

Pardgrafo 0Onico: No plano de afividades a  ser
desenvolvido pelo monitor deverd constar os objetivos a
serem alcancados, as afribuicdes, as metodologias a
serem utilizadas, os hordrios de trabalho, a carga hordria a
ser cumprida, o cronograma de acompanhamento e os

critérios de avaliacdo de desempenho.

Secao VIl
Do cancelamento da atividade de

monitoria

Art. 24. O exercicio da monitoria serd cancelado nas

seguintes circunstancias:

| - Por indicac@o do professor da disciplina a qual o
monitor estd vinculado, com base nos relatérios de
avaliacdo docente, apds aprovacdo da Coordenacdo do

Curso de Graduacdo.

Il - Por suspensdo imposta ao aluno no periodo em que

se encontrar no exercicio da monitoria.
Il - Por francamento de matricula.

IV - Por obtencdo de frequéncia inferior a 80% (oitenta por

cento) nas afividades de monitoria, a cada més.

V - Por nGo apresentar o relatério mensal ao professor

responsdavel pela disciplina.



VI - Por ndo cumprir, satfisfatoriomente, as atribuicdes do
plano de trabalho e com os deveres que constam desta

Resolucdo.

Secdo IX
Das disposi¢coes gerais

Art. 25. Os casos omissos serdo resolvidos, em primeira
instGncia pela Coordenacdo do Curso de Graduacdo, em
segunda inst@ncia pela Coordenacdo do NUcleo de Ensino,
Pesquisa e Extensdo-NUPEM da FACCE e em terceira

inst@ncia, pela Direcdo Geral da FACCE.

CAPITULO 1l
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. Este regulamento se aplica a comunidade
académica da FACCE e a sua divulgacdo serd feita pelo

Nucleo de Ensino, Pesquisa e Extensdo.

Art. 27. Os casos omissos a esse regulamento deverdo ser
discutidos com os membros do NUcleo de Ensino, Pesquisa e

Extensdo, e, em Ultima instancia, com a Direcdo Geral.



